[Nom et Prénom]

[Adresse]

A l'attention de [Madame/Monsieur la/le Directrice/Directeur] [Nom de la personne]

[Nom de l’entreprise]

[Adresse de l’entreprise]

A [Ville], le [Date du jour]
  Objet : Autorisation d’absence pour formation syndicale

[Madame/Monsieur la/le Directrice/Directeur],
Je vous informe que je suis sollicité(e) par mon organisation syndicale l’Union Locale CGT de Montreuil, enregistrée en Préfecture sous le N° 93 A 048, pour participer à une formation telle que prévue aux articles L.2145-5 et suivants du Code du Travail.
C’est pourquoi, je vous demande l’autorisation de m’absenter de l’entreprise

[Dates de la formation]
pour une session organisée par « La Formation Syndicale CGT », organisme agréé par le Ministère du Travail.
Je vous rappelle que ma rémunération est maintenue durant ce congé.

Dans l’attente d’une réponse favorable, je vous prie d’agréer, [Madame/Monsieur la/le Directrice/Directeur], l’expression de mes sentiments distingués.
Remise en main propre
    [Signature]

